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2.6. Знакомство со справкой по итогам контроля и приказом. 
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2.6. Знакомство с приказом на контроль и планом-заданием. 

3. Организация работы совещания при заведующей 

3.1. Совещание при заведующей ведет заведующая ДОУ. 

3.2. Секретарь ведет протокол совещания. 

3.3. В необходимых случаях на совещание при заведующей  приглашаются 

педагогические и другие работники ДОУ, не связанные с управленческой деятельностью, 

представители общественных организаций, учреждений, родители (законные 

представители) воспитанников. 

3.4 Совещание при заведующей проводятся по необходимости (но не реже 1 раза в 

месяц) по понедельникам с 14.00 до 15.00. 

3.5. Повестка дня, место и время проведения административного совещания при 

заведующей указывается в плане работы ДОУ на месяц. 

3.6. Совещание является правомочным, если на нём присутствует не мене 2/3 от 

общего числа работников. А решение принятым, если за него проголосовало большинство 

присутствующих. 

 

4.  Делопроизводство совещания при заведующей 

4.1. Заседания совещания при заведующей оформляются протоколом. 

4.2. В книге протоколов фиксируются: 

- дата проведения заседания; 

- список присутствующих лиц; 

- повестка дня; 

- ход обсуждения вопросов, выносимых на совещание при заведующей; 

- предложения, вопросы, рекомендации и замечания членов совещания и 

приглашенных лиц; 

- решение административного совещания при заведующей. 

4.3. Протоколы подписываются председателем и секретарем совещания при 

заведующей. 

4.4. Нумерация протоколов ведется от начала учебного  года. 

4.5. Книга протоколов совещания при заведующей нумеруются  постранично, 

прошнуровывается, скрепляется подписью директора Учреждения и печатью. 

4.6. Книга протоколов совещания при заведующей хранится в делах ДОУ 

(постоянно). 
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